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LISTA DE COTEJO PARA REVISIÓN DE EXPERIENCIAS EDUCATIVAS, PRODUCTIVAS Y MEDIOAMBIENTALES 

         
  

CRITERIO SI NO OBSERVACIONES 

         

1. TITULO 

El título corresponde al nombre de 
la investigación o programa       

Contiene 20 palabras máximo       

Está escrito en mayúsculas y 
minúsculas       

Se presenta en negritas       

Las locuciones latinas están en 
itálica       

        

2. AUTOR (ES) 

Se incluye el nombre completo de 
todos los autores       

El autor principal está subrayado       

Los autores están ordenados por 
autoría       

Los nombres están en negritas, con 
mayúsculas y minúsculas       

Se indica actividad y denominación 
institucional       

Se incluyen siglas oficiales de la 
institución       

Se especifica ciudad y país       

Se proporciona correo electrónico 
de cada autor       

        

3. PALABRAS CLAVE (3-5) 

Se incluyen entre tres y cinco 
palabras clave       

Las palabras clave no repiten 
términos del título       

Se basan en tesauros 
especializados del área       
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4. INTRODUCCIÓN  (25%)

Cumple con el porcentaje 

Describe la experiencia educativa, 
productiva o medioambiental 

Justifica el trabajo 

Incluye objetivos claros 

Las referencias están numeradas 
en arábigos y entre paréntesis 

Presenta gráficos y/o 2 fotografías 
de alta resolución, información 
estadística pertinente 

5. DESARROLLO (15%)

Cumple con el porcentaje 

Indica dónde, cuándo y cómo se 
desarrolló la experiencia 

Describe innovaciones 
implementadas 

Explica el diseño experimental o de 
muestreo 

Señala impactos y contribuciones 

Menciona mejoras logradas 

6. RESULTADOS Y DISCUSIÓN (40%)

Cumple con el porcentaje 

Presenta resultados claros y 
relevantes 

Identifica tendencias, relaciones y 
generalidades 

Señala excepciones o falta de 
correlación 

Plantea supuestos o constructos 
derivados de la experiencia 

Relaciona los resultados con 
investigaciones asociadas 
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Incluye tablas y/o figuras (máximo 
dos)       

Tablas y figuras son legibles y claras       

        

7. CONCLUSIONES (10%) 

Cumple con el porcentaje       

Resume los principales aportes de 
la experiencia       

Señala impacto en la práctica 
educativa, productiva o 
medioambiental       

Sugiere trabajos futuros       

        

8. LITERATURA CITADA (10%) 

Cumple con el porcentaje       

Las referencias corresponden al 
texto       

Están ordenadas numéricamente       

Son de los últimos cinco años       

Están en formato APA (6ª edición o 
superior)       

No incluye fuentes no permitidas       
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  LISTA DE COTEJO PARA REVISIÓN DE FORMA DE LOS RESÚMENES 

  CRITERIO SI NO OBSERVACIONES 

PROGRAM
A 

El documento fue elaborado en Microsoft Word para 
Windows       

TI
TU

LO
 

El título está en letra Times New Roman       

El tamaño de letra del título es 10 puntos       

El título está en una sola columna       

El título se presenta en negritas       

A
U

TO
R

ES
, D

A
TO

S,
 P

. C
LA

V
E 

Los nombres de autores están en Times New Roman       

El tamaño de letra es de 8 puntos       

Los datos institucionales están en tamaño 8       

Las palabras clave están en tamaño 8       

C
U

ER
P

O
 

El cuerpo del resumen está en Times New Roman       

El tamaño de letra es de 8 puntos       

El texto está distribuido en dos columnas       

El texto ocupa el 100% del espacio disponible       

R
ED

A
C

C
IO

N
 

La redacción está en tercera persona       

El lenguaje es claro y comprensible       

Se evitan extranjerismos innecesarios       

No se emplean gerundios incorrectamente       

No presenta errores ortotipográficos       

La puntuación es correcta       
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